FORMATO

EXPEDIR EN PAPEL MEMBRETADO DEL MUNICIPIO


Asunto: SE EXPIDE NOMBRAMIENTO.
Nombre:
Nacionalidad: 
Edad:
Sexo:
Estado Civil:
Domicilio:

P R E S E N T E.

En términos de lo dispuesto en los artículos 1, 3, 4 fracción I, II o III (esta fracción se debe adecuar según el trabador de confianza, base o temporal), 17, 18, 19 y 20 de la Ley del Servicio Civil del Estado de Zacatecas, ha sido nombrado trabajador de (confianza, base o temporal) para ocupar el puesto de: ________________, a efecto de que desempeñe las actividades de _________ (precisar a detalle los servicios que deba prestar el trabajador conforme a los ordenamientos jurídico-administrativos del cargo), con una jornada laboral de ___ horas ____ (precisar la duración de la jornada de trabajo  que debe ser diurna, nocturna o mixta), y de acuerdo a las necesidades del cargo y por tiempo ____ (se debe precisar el tiempo o duración del nombramiento que debe ser: 1.-DEFINITIVO, que se otorgue para ocupar plazas de base; 2.-INTERINO, ocupar plazas vacantes que no exceda de más de 6 meses; 3.-PROVISIONALES, son los que se dan de acuerdo al escalafón, para ocupar plazas de base vacantes, por licencias mayores de seis meses; 4.- POR TIEMPO DETERMINADO, que se expidan con fecha precisa de terminación para trabajos eventuales o de temporada; y 5.- POR OBRA DETERMINADA, que se otorguen para realizar tareas directamente ligadas a una obra que por su naturaleza no es permanente), prestando sus servicios en ______ (precisar lugar donde labora o área de adscripción) _______, del Ayuntamiento del Municipio de __________, Zacatecas.

Fecha en que surte efectos: a partir del __________ (esta fecha se debe considerar de acuerdo al tipo de nombramiento que se expide) y hasta el  ____________, con las percepciones y emolumentos que asigna el Presupuesto de Egresos y el Tabulador de sueldos del Municipio de ___________________, Zacatecas, a este empleo en el ejercicio fiscal que corresponda.

Lo anterior con fundamento legal en los artículos ____ (se debe precisar el marco legal bajo el cual la autoridad municipal está fundando y motivando su actuar, ejemplo, para el caso del nombramiento de los trabajadores de confianza nombrados por terna por el Presidente/a Municipal 60, fracción I, inciso c), 80, fracciones III y IV, 84, fracción I, 96, 135, fracción II de la Ley Orgánica del Municipio del Estado de Zacatecas, SE PUEDE AGREGAR EN CASO DE QUE SE CUENTE CON EL, Reglamento de la Administración Pública Municipal) 

_____MUNICIPIO _______, Zacatecas, a ____ (día y mes de expedición) , del año dos mil _____.

Atentamente

	_____________________________________
	_____________________________

	(nombre y firma del Presidente/a Municipal)
	(nombre y firma del Síndico/a Municipal)




C.c.p. para expediente laboral del Trabajador.
